
長庚科技大學責任區自主檢查表 

責任區地點：                單位：                 檢查日期   年   月   日  

表號：2F0001302 

檢查項目 檢查基準 檢查結果 異常說明 

環境安全衛生及 

節能 

1.地面、角落維持乾淨無積垢。   

2.地磚、踢腳板完整。   

3.無妨礙通行之堆積物。   

4.天花板及牆面無蜘蛛絲、污漬、破損、掉漆、壁癌。   

5.燈具及公共區分機功能正常。   

6.無積水容器。   

7.監視器外觀是否正常，無遭受破壞。   

8.走道（通道）掛圖、標示牌等無掉落或損壞。   

9.隨手關閉不需使用之照明。   

10.其他：   

室內消防栓 

1.消防栓箱箱體外觀是否正常無鏽蝕。   

2.箱內備妥消防水帶及瞄子，不得堆放雜物或垃圾。   

3.火警標示燈功能正常（大紅燈保持燈亮）。   

4.其他：   

滅火器 

1.滅火器以红底白字標示。   

2.乾粉滅火器壓力在合格範圍內。   

3.乾粉滅火器藥劑使用期限合格。   

4.滅火器掛勾無脫落。   

5.滅火器插梢無損壞或脫落現象。   

6.滅火器噴嘴皮管無龜裂現象。   

7.其他：   

標示及緊急照明 

設備 

1.避難方向指示燈功能正常（白底綠字）且無損壞。   

2.出口標示燈功能正常（綠底白字）且無損壞。   

3.走道、樓梯緊急照明燈無損壞或遺失。   

4.緊急照明燈測試功能正常並每月放電半小時。   

5.其他：   

樓梯間 

1.燈具功能正常。   

2.天花板、牆面無蜘蛛絲、污漬、破損、掉漆、壁癌。   

3.樓梯地磚、扶手無破損故障。   

4.大門出口指示燈功能正常。   

5.安全門扇無鏽蝕、把手配件完整可正常外開。   

6.樓梯不得堆積雜物。   

7.其他：   

茶水間或飲水機 

1.自動點滅器或燈光具功能正常。   

2.洗手台及水龍頭維持清潔。   

3.機體外觀擦拭清潔、無鏽斑積垢。   

4.機台底座、四周地面不得積水。   

5.其他：   

公廁 

1.地面維持乾淨，牆、柱角落不積垢。   

2.燈具功能正常與清潔。   

3.天花板、牆面無蜘蛛絲、污漬、破損、掉漆。   

4.垃圾桶保持清潔無溢滿。   

5.其他：   

備註： 
1、請依週期(月)實施責任區自主檢查，檢查結果欄，如正常打“”、異常打“X”、無此項目填“－”。 
2、異常項目，請填寫異常說明，上網或電話請修並紀錄。 
3、檢查表呈核：檢查人員須於每月 10 日前完成檢查，透過 NOTES 系統以「長庚科技大學簽」呈報單位主管核簽

後分送環安室，相關資料由單位自行保存三年。 
 


